
ขั้นตอนการบันทึกโอนเงินคืนค่าใช้จ่าย (ภมูิภาค)   

คูม่ือ บทที่ 3 ข้อ 13 (13.3) หน้า 167-169 
 

ขั้นตอนที่ 1 เข้าสู่ระบบ FOA ให้คลิกเลือก เมนรูะบบการเงินกองทุน 

 

 

ขั้นตอนที่ 2 ปรากฏหน้าตามภาพ ให้คลิกเลือก เมนโูอนเงินกองทุน 

        

ขั้นตอนท่ี 3 จะปรากฎดงัภาพใหเ้ลือก เมนูบันทึกการโอนเงินกองทุน  

            



ต่อจากนั้นระบบจะแสดงหน้า “โอนเงินรายรับ” เป็นหน้าเริ่มต้น   ให้คลิกปุ่ม “โอนคืนค่าใช้จ่าย”  
และกดปุ่ม “เพ่ิม” 

 

ขั้นตอนที่ 4 ระบบจะแสดงหน้าบันทึกการโอนคืนค่าใช้จ่าย ให้ดำเนินการกรอกข้อมูลให้ครบถ้วน       
**(กรุณาตรวจสอบข้อมูลชื่อรายการโอน จำนวนเงิน ให้ถูกต้อง) จากนั้นคลิกปุ่มบันทึก (สีเขียว) 

 

 

หมายเหตุ  ในขั้นตอนการบันทึกโอนเงินคืนค่าใช้จ่าย หน่วยงานไม่ต้องไปบันทึกคุมยอดเงิน 

 


